
 ★当社は残業ゼロに取り組んでいます。

（１） 9:00 ～ 17:00 （休憩時間： 60 分） 実労： 7 時間 0 分
（２） ～ （休憩時間： 分） 実労： 時間 分
（３） ～ （休憩時間： 分） 実労： 時間 分
（４） ～ （休憩時間： 分） 実労： 時間 分 　　 ※有給休暇：有、特別休暇：特、振替休暇：振、欠勤：欠、時間外割増：残業

（５） ～ （休憩時間： 分） 実労： 時間 分  　　※出勤時各自で捺印して下さい。　上司又は管理責任者は内容を確認すること。

 　　※月初に、有給残日数を記入すること。

4月

社員番号 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 1

氏名 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 予定日数 21.0

出勤日数 5.0
労動時間 35.00

有給残

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 休業日数 16.0
休業 休業 休業 休業 休業 休業 休業 休業 休業 休業 休業 休業 休業 休業 休業 休業

予定日数

出勤日数

労動時間

有給残

休業日数

予定日数

出勤日数

労動時間

有給残

休業日数

予定日数

出勤日数

労動時間

有給残

休業日数

※残業を行う場合は、必ず先に所属長の許可を得た上で、本人が自ら時間外労動時間を記入するものとする。 Ver.2.200414®

休業日

休業日

休業日

休業日

早退

備考

0

0

残業

上司確認

勤務シフト

勤務実績

遅刻 0

遅刻

0

0

早退

早退

残業

法人名 ◯◯株式会社

上司確認

勤務実績

勤務シフト 兼 出勤簿
勤務時間

勤務実績

遅刻

勤務時間
勤務時間

1 1 11

勤務シフト

4 月度 勤務時間
勤務時間

日付

曜日

0

0

1

0

0

0

0

0

備考

遅刻

勤務シフト

勤務実績

大阪　太郎

残業

年2020

早退

備考

残業

備考

上司確認

勤務シフト

上司確認

集計

0

0

0

0

サンプル


